ZARZADZENIE NR 243/2013
WOJTA GMINY KRYPNO

z dnia 5 kwietnia 2013 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne urzednicze stanowisko pracy w Urzedzie Gminy
Krypno

Na podstawie art. 11 ust. 1 1 art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm. ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Oglasza sie nabor na wolne urzednicze stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Krypno
— stanowisko do spraw ksiggowoéci podatkéw 1 oplat lokalnych.

§ 2. Postgpowanie w sprawie naboru na wolne urzednicze stanowisko pracy, o ktéorym
mowa w § 1 przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji - Joanna Kitlas — Zastgpca Woijta;
Czlonek Komisji — Ewa Kupiec — Skarbnik Gminy;

Sekretarz Komisji — Joanna Wojno — p.o. sekratarz Gminy

§ 3. Ogloszenie o naborze na wolne urzednicze stanowisko pracy, o kérym mowa w § 1
stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia..

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJIT
mgr Marek Stankiewic,
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ingr Marek Stankiewicz






OGLOSZENIE O NABORZE
WOJT GMINY KRYPNO

oglasza nabdr na wolne urzednicze stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Krypno

- stanowisko pracy do spraw ksiggowosci podatkéw i oplat lokalnych -

L Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Krypno, Krypno Koécielne 23B, 19-111
Krypno

I1. Wymiar czasu pracy: pelny etat.
IIIl. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie;
2) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;
3) wyksztalcenie wyzsze ( min. licencjat ) w dziedzinie ekonomii lub administracji;
4) niekaralno$¢ za przestepstwa popehione umyslnie;
5) stan zdrowia na zatrudnienie na danym stanowisku;
6) minimum odbyty staz w urzgdzie administracji panstwowej lub samorzadowej;
7) wiedza w zakresie stosowania podstawowych aktéw prawnych w administracji publicznej;
8) umiejgtnos¢ obstuga komuptera;

9) umiejetnos¢ zachowania zyczliwosci i uprzejmosci w kontakatach ze zwierzchnikami,
wspdlpracownikami oraz w kontaktach z interesantami.

IV. Wymagania dodatkowe:

1) dobra znajomo$¢ specyfiki Gminy Krypno;

2) posiadanie prawa jazdy kat. B.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)Prowadzenie ksiggowosci podatkdw i oplat lokalnych

2)Prowadzenie wymiaru i ksiggowosci podatku od $rodkow transportowych
3)Prowadzenie ksiegowosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

4)Podejmowanie dziatan w celu egzekwowania i zabezpieczania wykonywania zobowiazan
podatkowych ,

5)Podejmowanie dziatan w celu egzekwowania i zabezpieczania wykonywania optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi



VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy;

2) praca przy komputerze;

3) wysitek umystowy;

4) stanowisko wymagajgce mobilnosci 1 gotowosci do wyjazdow stuzbowych.

VIL Informacja o wysoko$ci wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6% w miesigcu
poprzedzajacym date ogloszenia naboru.

VIII. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

4) kwestionariusz osobowy;

5) mne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach;

6) oswiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na wykonywanie czynnoS$ci
objetych zakresem na danym stanowisku;

7) oswiadczenie o niekaralnosci;

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji o nastgpujacej tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (
Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm. ) i ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm. ).

9) IX. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 22 kwietnia 2013 r.
do godz. 15.30 w Urzedzie Gminy Krypno, Krypno Koscielne 23B, 19-111 Krypno —
osobiscie ( pok. Nr 3 ) lub za posrednictwem poczty ( decyduje data wptywu do Urzedu ) w
zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,, Nabér na wolne urzednicze stanowisko pracy do
spraw ksiggowosci podatku i oplat lokalnych”. Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po
wyzej okres$lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Informacje dodatkowe:

1) kandydaci speliajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;j ;

2) informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej BIP
http://bip.ug.krypnowrotapodlasia.pl oraz na tablicy ogloszeni Urzgdu Gminy Krypno.

WOIT

mgr Marek Stankiewicz

. WOJT
L\’_‘)M“CJ\) UV‘Q

mgr Marek Stankiewi



