ZARZADZENIE NR 350/2014
WOJTA GMINY KRYPNO
z dnia 23 kwietnia 2014r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é netto nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro w Gminie Krypno.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2013r. poz.594 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 44 i 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U z 2013r. poz.885 z pézn. zm.) i art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2013r. 907 z pézn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é netto nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w Gminie Krypno,
stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 23/10 Wéjta Gminy Krypno z dnia 21 czerwca 2010r. w
sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Gminie Krypno, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 210/2012 Wéjta Gminy Krypno z dnia 31 grudnia 2012r.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NETTO NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO
W GMINIE KRYPNO

§1
Zamobwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym wyraionej
w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro dokonywane s3 na podstawie niniejszego
regulaminu.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukfadzie:
1) zamdwienia publiczne o wartosci powyzej 10.000 euro do 15.000 euro,
2) zaméwienia publiczne o wartosci przekraczajacej 15.000 euro do 30.000 euro.
2. W ramach udzielania zaméwien publicznych w zwigzku z realizacjg zadan wspdtfinansowanych z
programéw pomocowych oprécz niniejszego regulaminu stosuje sie wytyczne instytucji
zarzadzajgcych danego programu.

§3

1. Warto$¢ zamdwienia ustala sie z nalezytg starannoscig stosujgc odpowiednio zasady
okreslone w Rozdziale 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. /Dz.U.2013.907 z pdin. zm/.

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dla zamodwiern o ktérych mowa w § 2
nastepuje po zapoznaniu sie z cenami rynkowymi telefonicznie, drogg elektroniczng,
wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery, strony internetowe lub w innej formie — wzér
szacunkowego ustalenia wartosci zamowienia stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego
regulaminu.

3. Podstawg do przeliczenia kursu Euro jest obowigzujace w danym czasie Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

§4
Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie W przypadku:
1) zakupu detalicznych artykutéw spozywczych na potrzeby Urzedu Gminy i Rady Gminy;
2) zakupu materiatéw na potrzeby usuwania awarii oraz biezgcej konserwacji mienia;
3) zakupu materiatdw niezbednych do wykonania biezgcych napraw sposobem gospodarczym
przez pracownikow urzedu;
4) innych nagtych przypadkow;
5) zamdwien publicznych, ktérych wartosc nie przekracza 10.000 euro.

§5
1. Do zamdwien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa stanowi od 10.000 do 15.000 euro

stosuje sie nastepujace procedury:

1) procedure udzielenia zamdwienia publicznego przeprowadza pracownik wyznaczony
przez Wajta Gminy;

2) pracownik o ktéorym mowa wyiej, procedure udzielenia zamodwienia publicznego
rozpoczyna od ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia;

3) nastepnie przeprowadza rozpoznanie cenowe wsrdd wykonawcdw - wzér rozpoznania
cenowego stanowi zatacznik nr 2 i 3 do niniejszego regulaminu;

4) decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wéjt Gminy
przy akceptacji Skarbnika Gminy;

5) podstawa udokumentowania zaméwienia jest faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia;

6) dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia przechowuje
pracownik, o ktérym mowa w pkt 1;



7) pracownik prowadzacy postepowanie, zobowigzany jest kazdorazowo zgtosié¢ potrzebe

nadania kolejnego numeru zamoéwienia publicznego w rejestrze zamdéwien, prowadzonym
przez Z-ce Wéjta - wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu,

2. Wybér Wykonawcy zaméwienia, o ktdrym mowa w § 2 ust.1, moze nastagpic takze w oparciu o
procedury okreslone w § 6.

§6

Do zamdwier publicznych, ktérych wartosé szacunkowa wynosi powyiej 15.000 euro do ponizej
30.000 euro stosuje sie nastepujace procedury:

1
2)
3)

4)

5)

6)
7
8)
9

8)

procedure udzielenia publicznego przeprowadza pracownik wyznaczony przez Wdjta
Gminy;

pracownik, o ktérym mowa wszczyna postepowanie od ustalenia wartosci szacunkowe;j
zamodwienia;

nastepnie zaprasza do sktadania ofert co najmniej trzech Wykonawcéw prowadzacych
dziatalno$¢ stanowigca przedmiot zamdwienia;

zaproszenie do sktadania ofert (zapytanie ofertowe), dorecza sie na piémie, droga
pocztowy, pocztg elektroniczng, za pomocg faxu lub w drodze bezposredniego
doreczenia. Zaproszenie do sktadania ofert stanowiace zatacznik nr 5, przesyta sie wraz z
formularzem oferty stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu;

wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej. Za zachowanie formy pisemnej uwazia sie
rowniez przestanie oferty faxem lub pocztg elektroniczng. Podstawg udokumentowania
udzielenia zamdwienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane jest umowa zawarta
pomiedzy Zamawiajagcym lub Wykonawcy, ktorego oferta zostata, uznana za
najkorzystniejszg;

decyzje w sprawie zakupu, dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt
Gminy, przy akceptacji Skarbnika Gminy;

jezeli w postepowaniu zostanie zfozona tylko jedna oferta to decyzje o jej wyborze
podejmuje Wajt Gminy;

pracownik, o ktorym mowa wyzej, dokumentuje czynnosci w postepowaniu zgodnie z
protokotem stanowigcym zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu;

dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia przechowuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny;

pracownik, o ktérym mowa, zobowigzany jest kazdorazowo zgtosi¢ potrzebe nadania
kolejnego numeru zaméwienia publicznego w rejestrze zamdéwien, prowadzonym przez Z-
ce Wajta - wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu,

§7
Postanowienia koncowe

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie Zastepcy
Wdjta Gminy.
Pracownicy Urzedu z tytutu powierzonych im obowigzkdw powinni zapoznac sie z trescig
regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien. Zapoznanie sie z trescig
niniejszego regulaminu nalezy potwierdzi¢ czytelnym podpisem ztozonym na zataczniku
nr 8 do niniejszego regulaminu — wykaz oséb, ktore zapoznaty sie z regulaminem.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz akty

wykonawcze do tej ustawy;
2) Kodeks Cywilny;
3) inne przepisy obowigzujgcego prawa.

WOJT
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Zatgcznik Nr 1

Szacunkowe ustalenie wartosci zamoéwienia

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamoOwienia Jest .......cecvveereeneinrievecserierese e ene e

Oznaczenie wg Kodu Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV: ............coevveveceeeesceeese s

3. SPOSOB USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA:
Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustalono na podstawie art. 33 ust.1 pkt 2 ustawy z
29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych /Dz.U.2013.907/ - na podstawie
Wartos¢ zamdwienia stanowi kwote netto ...................

Kwota netto x kurs euro = ....ccoeeeeeeeevevevennen... Wartoéé w Euro

4. DATA USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA:

5. IMIE | NAZWISKO OSOBY DOKONUJACEJ USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA:

........................................................................................................................................

/podpis osoby dokonujacej ustalenia wart. zam./ /podpis kierownika zamawiajacego/

e WOJT
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Zatgcznik nr 2
ROZPOZNANIE CENOWE Nr ....

/dotyczy ustug i robét budowlanych/

z dnia ......c......... W sprawie dokonania zaméwienia, ktérego wartoé¢ stanowi przedziat od 10.000
euro do 15.000 euro, z wytaczeniem przepisow ustawy Prawo zaméwieri publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia stanowi kwote ............cc.eouenn....

3. Zrédto pozyskania informacji o cenie

| Lp. “ Nazwa i adres Wykonawcy jl Cena netto “ Cena bruttoj

]

4. Oferta najkorzystniejsza to oferta z najnizsza ceng brutto.
5. Najkorzystniejsza oferte przedstawia firma .......cccccoceevieriveinecieniessnseensneseessessnnes

AKCEPTUJE

........................................................................

Skarbnik Gminy Wdjt Gminy

%fo%: \-«Q
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ROZPOZNANIE CENOWE Nr ......
/dotyczy dostaw/

Zatacznik nr 3

Z dnia e w sprawie dokonania zamdwienia, ktérego warto$¢ stanowi przedziat od
10.000 euro do 15.000euro, z wyfagczeniem przepiséw ustawy Prawo zamdwien

publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.

1. Przedmiotem ZamOWIENIA JEST ..ocereeecieeecie ettt st et e e s see e ses s eransseaeaen
Lp. | Nazwa przedmiotu zamowienia llos¢

2. Szacunkowa wartos$é zamdwienia: kwota nettow zt .vuveveeeennnn kwota ...coovvvvvreeenn.
euro

3. Rozpoznanie cenowe wsrod wykonawcOw na podstawie .........eeeveeeeeeeeeeveesessneseenn,

1) Wykonaweanr 1 s

Lp. Nazwa szt. Cena Wartos¢ VAT Wartos¢
jednostkowa ogétem % Ogédtem
netto zt netto zt brutto zt
Razem
2YWykonawes mr 2t s
Lp. Nazwa szt. Cena Wartosc VAT Wartos¢
jednostkowa ogotem % Ogétem
netto zt netto zt brutto zt
Razem
4. Oferta najkorzystniejsza to oferta z najnizsza ceng brutto.
5. Najkorzystniejsza oferte przedstawia firma .......coccoeueveeeeevreverereieseiee s e
Sporzadzit: ...
AKCEPTUJEMY
T y ommmy .................................
WOIT
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Zatgcznik Nr 5

/nazwa i adres Zamawiajacego/

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr .............
516 [ [1; N——

zgodnie z § 6 regulaminu udzielania zamoéwieri, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO w Gminie Krypno

Wéjt Gminy Krypno zaprasza do zt0Zenia Ofert Na: oo ees oo

Przedmiot zamoOwienia OBEJMUJE: ............ccccvueureminicinesee e css s sissos s sossesnss sesssssnsssessnasesssassass oo

Termin realizacyi ZamOWIEIHAT ... s massossioni et s et bt iommeametnesns

Oferta najkorzystniejsza, bedzie oferta z najniisza ceng brutto.

LT T TR T E I LT O ————

Migjsice i termin SkIadanla OFerts . mumasessmmmsssisnissomismmmms i s i s

@ v oA woN e

Osobg upowainiong do KONtaktoOw JESE: ............coceeeieiiiicceciet ettt seeee s oo e seesssaneens

J/W0ojt Gminy Krypno/

St AT | gl
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Zatgcznik Nr 6

/nazwa i adres Wykonawcy/
/nazwa i adres Zamawiajgcego/
OFERTA

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe nr.veee Z dNI@  cooveoeoesonn, dotyczace

seeeeenens Of€TUjEMY Wykonanie zamdwienia za cene jak nizej:

Cena netto ...vveveeeccenvrceenans

Podatek VAT ....cocevvieccriienene,

Cena brutto .....ccceevevveveriveveene

STOWNIE CENA BIUTLO! ..ottt et e e s st s e et e et e e ee e e et sene

1. Zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty, do wykonania zamdéwienia w
terminie do .....cccuee...

2. Oswiadczamy, e zapoznaliémy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego
zastrzezen.

3. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczamy, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien skfadania ofert /art.233k.k/.

4. Oswiadczamy, iz posiadamy odpowiednie uprawnienia do wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

5. Korespondencje w sprawie przedmiotowego zamdwienia prosze kierowa¢ na:
0S0D@ A0 KONTAKLU 1ov.ivcer et e ettt ettt et sev s ses s ses st sns s e s e s e e e ms e s e
@l et neesienssesnssns TBX. cuveusesessses e sasssessssaases o sesses e sessnesessee s st anesesanean

EMAIL it
/podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy/

Do formularza oferty zataczam w kolejnoéci jak nizej nastgpujace o$wiadczenia, dokumenty i informacje.
1.
2

mgr Marek Stankiepvicz



Zatgcznik Nr 7
PROTOKOL

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO
/zamdwienie publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartoéci 30.000 EURO, w zwigzku

z powyiszym nie stosuje sie ustawy prawo zaméwien publicznych/

1. Przedmiot zaméwienia: .......... R T A e S S e e ke s
2. Rozeznanie rynku:
1) Zaproszenie do ztozenia oferty skierowano w dniu ................. za poérednictwem

sranneennennnne 00 NAStepujgcych firm:

2) Odpowied? na zapytanie otrzymano od:
s = CONA wmmnnmaansnFG
= - | - BTy
ssasesenyin™ COMA wesiomvemmsismdais s
3. Osoba odpowiedzialna: ...........ccuieiieeceemser e sese et
4. Uwagi: Wyboru dokonano na podstawie regulaminu udzielania zaméwien, ktérych
wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO w Gminie
Krypno.
5. Wybér oferty: Jako oferte najkorzystniejsza, wybrano oferte firmy .....ccvesesessessens

za ceng brutto ....cceeveeve e e,
/podpis osoby spisujgce] protokét/

ZATWIERDZAM

Krypno Koscielne, dn. ...vveece e,

/Wojt Gminy/ /Skarbnik Gminy/

w O
%L»—»Qx_d-c Jjj "“\J
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Zatacznik Nr 8

Wykaz os6b, ktére zapoznaty sig z regulaminem udzielania zaméwier, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w Gminie Krypno

Lp.

Imie i nazwisko

Data zapoznania

Uwagi

.y
?ﬂc@tﬁsj\lf

ingr Marek Stankiewidz



